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SCHEDA DI PROGETTO 

Progetto Giornata della trasparenza 22 maggio 2012 

 

Responsabile Ore 
previste 

Ore 
effettive 

Note 

Domenico  Martino 10  Dirigente 

 

Collaboratori    

    

Budel Viviana  60  Esperta in comunicazione 

Cason Silvia  40  Ufficio Interventi Educativi 

Ceiner Giovanna  40  Ufficio Interventi Educativi 

Codogno Bruna  14  Ufficio Interventi Educativi 

Dal Magro Meri  15  Ufficio di segreteria/ Ufficio Personale 

Dalla Palma Claudio  10  Ufficio Educazione fisica 

De Cal Cristina  14  Ufficio Interventi Educativi 

De Monte Mara  14  Ufficio Interventi Educativi 

Del Pizzol Daniela  60  Vice del dirigente/ Coordinamento/ 
Organigramma/Comunicazione 

Foti Francesco 14  Ufficio Interventi Educativi 

Guerra Luisella  14  Nomine/Organici 

Messina Ivano  15  Ufficio di segreteria/ Ufficio Personale 

Milani Maurizio  14  Ufficio Interventi Educativi 

Padovan Luigia  20  URP/Esami di Stato 

Peterle Silvia  14  Nomine/Organici/Disciplina 

Prade Fabio  14  Ufficio Interventi Educativi 

Salvador Massimiliano  10  Contenzioso /Conciliazione 

Selle Rita  14  Pensioni 

Zampieri Rita  10  Contenzioso /Conciliazione 

 

Inizio previsto Termine previsto Inizio effettivo Termine effettivo  

7 maggio 2012 31 maggio 2012 7 maggio 2012 31 maggio 2012  
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……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Scenario di riferimento1: 

 
Il decreto legislativo 150/2009 prevede, all’art. 11, fra le iniziative tese a favorire lo sviluppo di una cultura 
amministrativa orientata all’accessibilità totale, all’integrità e alla legalità, lo svolgimento della Giornata 
della Trasparenza . 
 

 

 Obiettivi2: 

Riferimento3: 

 

 Comunicazione efficace delle attività dell’Ufficio. 

 Rendere trasparente l’attività svolta dall’Amministrazione nei confronti dell’utenza e di tutti i 
portatori di interesse 

 
 

 

Risultati attesi del Progetto4: 

INTERNI ALL’ORGANIZZAZIONE 
Riflessione del personale sul proprio ruolo di servizio nei confronti di un vasto insieme di interlocutori e 
portatori di interesse 
Riflessione del personale sul proprio ruolo di sussidiarietà verso altri enti e altre organizzazioni pubbliche e 
private 
Responsabilizzazione del personale sulla necessità di comunicare all’esterno le proprie attività, rendendo 
conto del proprio lavoro. Identificazione di elementi di criticità in una prospettiva di miglioramento. 
 
 
ESTERNI ALL’ ORGANIZZAZIONE 

                                                           

1
 Descrivere la situazione attuale in ordine al problema da risolvere. 

2
 Descrivere gli obiettivi specifici dell’intervento. 

3
 Riferimento a Obiettivi strategici ed operativi dell’Organizzazione. 

4
 Descrivere cosa si vuole ottenere  dal progetto, cosa 

Rendere trasparente l’attività svolta dall’Amministrazione nei confronti dell’utenza 
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Partecipazione dei portatori di interesse  
Comunicazione efficace delle attività degli uffici 
Esplicitazione chiara ed efficace della quantità, qualità e complessità del lavoro svolto in relazione alle 
risorse disponibili 
Riduzione del clima di sospetto nei confronti della Pubblica Amministrazione 
 

 

Descrizione del progetto5: 

 
QUANDO: martedì 22 maggio 2012 

ORE: 9.30 – 13.00 

DOVE: aula magna c/o ITIS “Segato” 

COME: riunione plenaria del personale aperta agli stakeholder e alla cittadinanza 

COMITATO DI REDAZIONE: Del Pizzol, Cason, esperto comunicazione per Organici, Nomine, 

Pensioni, Contenzioso, Educazione Fisica, Interventi Educativi, URP. 

170 SLIDE (4 per ogni argomento e 3 – 4 di presentazione: CHI SIAMO, ORGANIGRAMMA, 

OBIETTIVI) . 

STATISTICHE IN CARTACEO in formato A4 e a colori 

REPORT INTERVENTI EDUCATIVI 2010/2011 

REPORT SETTORI AMMINISTRATIVI 2010/201: 

 Report mobilità 2011 

 Report graduatorie ad esaurimento 2011 

REPORT SICUREZZA 

                                                           

5
 Descrivere brevemente lo scopo dell’intervento, quale problema intende affrontare e risolvere e a quali destinatari. 
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REPORT EDUCAZIONE FISICA 2010/2011 

CARTACEO delle diapositive 

Costi : 5 risme di fogli, 4 ricariche complete di toner a colori, 2 pacchi di carta lucida, 100 spirali, 

punti per cucitrice grande, cucitrice grande.  

PIANO DI COMUNICAZIONE INTERNA 

 Riunione nucleo Qualità: 7 maggio 2012 

 Riunione di tutto il personale: 11 Maggio 2012 

Ordine del giorno: presentazione della giornata, suddivisione degli impegni di lavoro per 

ciascun ufficio relativamente a: 

 produzione materiali (termine per la consegna al Comitato di redazione: 16 maggio 

coordinato da Del Pizzol e Cason – riceve i materiali Budel)  

 formato di consegna: per la presentazione 4 slide per ognuno degli argomenti su 

format appositamente predisposto 

 organizzazione materiali (Del Pizzol) - Riproduzione materiali (Tiso, Bez) - (termine 

riproduzione 18 maggio) 

 statistiche da produrre in formato Excel 

PIANO DI COMUNICAZIONE ESTERNA 

 Comunicato Stampa: 14 Maggio 

 Mail agli stakeholder: 14 Maggio 

 Inserimento nel sito: 14 Maggio 
 

Destinatari (v. elenco in appendice) 
Tutti i portatori di interesse 
 

 

Fasi del progetto6: 

                                                           

6
 Scomporre il progetto in più fasi e indicare il personale a cui è affidata l’esecuzione della fase. 
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Fase Descrizione inizio Fine Responsabile 

1 Progettazione della giornata 7 maggio 11 maggio Domenico Martino 

2 Predisposizione del piano di comunicazione 7 maggio 11 maggio Domenico Martino 

3 Comunicazione del progetto agli uffici 11 maggio 11 maggio Domenico Martino 

4 Comunicazione del progetto all’esterno 14 maggio 14 maggio Dal Magro Meri 

5 Assegnazione dei compiti 7 maggio 7 maggio Domenico Martino 

6 Raccolta e organizzazione dei materiali  11 maggio 18 maggio Del Pizzol Daniela 

7 Verifica e riproduzione dei materiali 11 maggio 18 maggio Del Pizzol Daniela 

8 Attuazione della giornata 22 maggio 22 maggio Domenico Martino 

9 Riflessioni sugli esiti della giornata in base 
ai risultati dei questionari raccolti 

Da definire  Domenico Martino 

 

Risultati attesi per la fase: 

1 Progetto secondo il modello in uso presso l’ufficio 

2 Piano di comunicazione secondo il modello predisposto dall’ufficio 

3 Partecipazione di tutti i presenti all’incontro e adesione consapevole al senso del progetto 

4 Assunzione di responsabilità rispetto ai compiti da parte di tutti i referenti identificati 

5 Disponibilità di tutti i materiali richiesti in sede di incontro plenario e realizzazione dei materiali da 
distribuire o utilizzare 

6 Partecipazione di personale e portatori di interesse all’incontro 

7 Partecipazione ad un incontro di riflessione sugli esiti della giornata 

8 Obiettivo questionari posizionato al 75% (tra positivo e molto positivo)  
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Soggetti esterni7: 

Soggetti Descrizione del contributo 

ITIS Segato Fornitura della sala riunioni e delle apparecchiature informatiche necessarie allo 
svolgimento della giornata 

Consulta provinciale 
studentesca 

Apertura della Giornata insieme al Dirigente con la richiesta di un minuto di 
silenzio per l’attentato della scuola di Brindisi; breve discorso a ringraziamento 
del sostegno dell’Ufficio come attività di supporto alle progettualità degli studenti  

 

 

Scheda finanziaria: 

Materiali/relatori etc Costo Note 

Materiale di facile 
consumo 

/ Materiale ad uso dell’ufficio 

Relatori comparto 
ministeri e comparto 
scuola 

/ Personale in orario di servizio 

 

                                                           

7
 Indicare i soggetti esterni coinvolti ed il loro contributo 
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Destinatari 
 

Accademia Rossini 
AICQ Triveneto  

Amministrazioni Comunali  

Antenna 3 Nord Est 
Archivio di Stato 

Assessorati Istruzione, Lavoro, Sport e Cultura, Sicurezza  

Associazione DSGA 
Associazione Eliotrofi 

Associazione Genitori: FOPAGS 

Associazione Immigrati Alpago 
Associazioni industriali  

Associazione Insegnanti 

Associazione Italiana Persone Down 
Associazione Nazionale Dentisti Belluno 

Associazione Nazionale Partigiani 

Associazione per disabilità e dislessia 
Associazione Professionale LEND – Lingua e Nuova Didattica 

Associazione Promusica 

Azienda Veneto Agricoltura 
Belluno Consorzio Centro Storico  

Belluno Musica 

BIM gestione servizi pubblici  
CAI (Club Alpino Italiano) 

Camera di Commercio 

CEIS  
Centro di servizio per il Volontariato di Belluno 

Centro Linguistico “Lingue nel mondo” 
Circolo Cultura e Stampa Bellunese  

Comunità Montane 

Confindustria 
Consulta Studentesca della provincia di Belluno 

Corpo Forestale 

CONI, Federazioni Sportive, Società sportive  
Diocesi di Belluno e Feltre 

DIRPRESIDI 

ENAIP Longarone 
Ente Parco Delle Dolomiti Bellunesi 

Fondazione G. Angelini 

Fondazione Progetto Uomo 
Gruppo Nuova Cantica 

INAIL 

INPDAP 
INPS 

Intercultura  

ISBREC (Istituto Storico Bellunese Resistenza e Cultura 
Contemporanea 

Istituti Culturali Ladini e Germanofoni  

Istituto Storico Bellunese Resistenza Storica 
Librerie e autori Progetto Lettura pensata  

Lyons Club 

MEF 
Motorizzazione Civile 

Museo Belluno 

Parco Nazionale Dolomiti Bellunese 
Piscina NIS 

 

Polstrada 
Polizia Municipale, 

Prefettura  

Procura di Belluno 
Provincia di Belluno  

Questura 

Quotidiano “Amico del Popolo” 
Quotidiano “Corriere del Veneto” 

Quotidiano “Corriere delle Alpi” 

Quotidiano “Gazzettino” 
Radio Piave 

Regione Veneto 

Rete Immigrati 
Rete “Progetto ARAL” 

Rotary Club  

Scoppio Spettacoli  
Sindacati Scuola Ministero (CGIL, CSIL, UIL, SNALS, GILDA) 

Sindaci della Provincia di Belluno 

SPISAL 
SUEM 

Telebelluno 

TibTeatro 
ULSS 1 e 2  

UNICEF  

Unioncamere  
USR VE 

Vigili del Fuoco  
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