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Gestione amministrativa

Prot. MIUR AOOUSPBL 3392/C 29 ¢ Belluno, 30 aprile 2014

Al Dirigenti
delle Tstituzione scolastiche di 2° grado
paritarie della provincia
LORO SEDI
e,p.c, Al Referente della sicurezza MIUR
Sig. Andrea PRACCHIA - SEDE

OGGETTO: Esami di Stato 2014 - Apertura funzioni per I’individuazione dei “Referenti di Sede”
del plico telematico.

11 MIUR con nota prot. n.1067 del 24 4 2014, ha comunicato che sono disponibili le
funzioni per la profilatura del personale individuato dalle SS.LL quale Referente di Sede del plico
telematico, per I’invio delle tracce delle prove scritte degli esami di stato 2013/14.

Considerato che le opetazioni di profilatura dovranno concludersi improrogabilmente
entro il 23 maggio p v, si invitano le SS LL a provvedere con la massima urgenza:

1) all’individuazione, tra il personale in servizio, del Referente di Sede del plico telematico che
deve essere in possesso di basilati competenze informatiche (accesso a Internet, scarico files,
lettura e archiviazione files, collegamento con stampante e stampa documenti);

2) Predisporre un documento di nomina per il referente individuato che contenga le seguenti
indicazioni:

a) 1 dati identificativi del Coordinatore scolastico, comprensivi del codice fiscale;

b) i dati anagrafici della persona nominata Referente di sede, comprensivi del codice fiscale;
¢) il codice fiscale/partita IVA dell’Istituto;

d) I'imbro e firma;

) un indirizzo di posta elettronica della persona nominata;

f) un indirizzo di posta ¢lettronica della scuola.

3) la persona nominata dovra recarsi presso questo Ufficio, entro e non oltre il giorno 22 maggio
p.v., con il documento di nomina e con un proprio documento di identita valido, in quanto
Ufficio competente all’abilitazione al profilo per le scuole patitarie, che verra effettuata dal
Referente della Sicurezza - Sig Andtea PRACCHIA - incaricato di procedere a tale
abilitazione, preferibilmente previo contatto telefonico con lo stesso.

Siraccomanda la massima tempestivita

Responsabile del precedimento
Tvano Messina

Estensore

Lutgia Padovan
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